
АДМИНИСТРАЦИЯ 
  ЗОЛОТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

КРАСНОАРМЕЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА   
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  11.12.2020  г.       №  36                                                                 с. Золотое                

  О внесении изменений и дополнений в постановление № 13 от 12.02.2016г. «Об
утверждении  административного  регламента  исполнения  муниципальной
функции  «Осуществление  муниципального  контроля  в  области  торговой
деятельности  на  территории  Золотовского  муниципального  образования»  (с
изм.  от 19.12.2018г.  № 40, от 24.12.2018г.  № 57, от 20.05.2019г.  №19, № 55 от
06.12.2019г.от 03.04.2020 № 08)

На  основании  протеста  Красноармейской  межрайонной  прокуратуры  от
14.07.2020г. № 43-2020 Администрация Золотовского муниципального образования
Красноармейского  муниципального  района  Саратовской  области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести  в  Административный  регламент  предоставления  муниципальной
услуги  «Осуществление  муниципального  контроля  в  области  торговой
деятельности  на  территории  Золотовского  муниципального  образования»
следующие дополнения: 
Пункт 1.6.2. «Должностные лица обязаны» дополнить п.п. следующего содержания: 

-  «вносить  информацию  о  проведенной  проверке  в  федеральную
государственную информационную систему "Единый реестр проверок»
Пункт  3.7. «Оформление результатов проверки» дополнить подпунктом    
«3.7.10  В  целях  обеспечения  учета  проводимых  при  осуществлении
муниципального контроля проверок,  а  также их результатов,  должностные лица
органа  муниципального  контроля  осуществляют  внесение  информации  в
федеральную  государственную  информационную  систему  "Единый  реестр
проверок»

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования
и подлежит размещению на официальном сайте администрации Золотовского МО. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  Золотовского МО А.А.Рогов



 Приложение
к постановлению администрации

от 12.02.2016г. № 13 
(с изм. и доп. от 19.12.2018г. № 40,

от 24.12.2018г. № 57, от 20.05.2019 №19, 
от 06.12.2019г. №55, от 03.04.2020г № 8, 

от 11.12.2020г. №36) 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения  муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля в области

торговой деятельности на территории Золотовского муниципального образования»

Общие положения.

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по осуществлению
муниципального  контроля  в  области  торговой  деятельности  (далее  –  Административный
регламент)  на  территории  Золотовского  муниципального  образования  разработан  в  целях
повышения качества исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля в области
торговой деятельности и определяет  сроки и последовательность административных процедур и
административных действий при осуществлении  муниципального контроля.

1.2._Наименование  муниципальной  функции: осуществление  муниципального  контроля  в
области торговой деятельности на территории Золотовского муниципального образования. 

1.3._Наименование  органа  местного  самоуправления,  исполняющего  муниципальную
функцию: администрация  Золотовского  муниципального  образования  (далее  –  орган
муниципального контроля).

Муниципальный  контроль  в  области  торговой  деятельности  осуществляется  в  форме
плановых и внеплановых проверок.

Орган муниципального контроля вправе привлекать экспертов (экспертные организации) в
области торговой деятельности к проведению проверок при исполнении муниципальной функции
в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации.

1.4. Нормативно-правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции:
 Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации»;
 Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц

и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и
муниципального контроля»;

 Федеральный закон от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного
регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 30 декабря 2006 года  № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении
изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;

-  постановление Правительства  Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об
утверждении  Правил  подготовки  органами  государственного  контроля  (надзора)  и  органами
муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей»;

-  приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009
года N 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)  и
муниципального контроля»;
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- постановление Правительства Саратовской области от 26.08.2011 
№  458-П  «О  порядке  разработки  и  утверждения  административных  регламентов  исполнения
государственных  функций  и  административных  регламентов  предоставления  государственных
услуг»;

- настоящий Административный регламент.
1.5. Предмет муниципального контроля.
Предметом  муниципального  контроля  является  соблюдение  юридическими  лицами,  их

руководителями  и  иными  должностными  лицами,  индивидуальными  предпринимателями,  их
уполномоченными  представителями  (далее  –  субъект  проверки)  в  процессе  осуществления
деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами в области торговой
деятельности:

- в сфере размещения нестационарных торговых объектов – соблюдение при осуществлении
деятельности  юридическим  лицом,  индивидуальным  предпринимателем  установленных
муниципальными  правовыми  актами  требований  о  месторасположении  нестационарного
торгового объекта, сроках размещения и специализации торгового объекта;

-  в  сфере  организации  розничных  рынков  -  сведения,  содержащиеся  в  документах
юридического  лица  (управляющей  рынком  компании),  устанавливающих  их  организационно-
правовую  форму,  права  и  обязанности,  предусмотренные  законодательством  Российской
Федерации,  и  документы,  используемые  при  осуществлении  их  деятельности  и  связанные  с
исполнением ими следующих требований, установленных муниципальными правовыми актами в
сфере организации розничных рынков:

- о месторасположении розничного рынка;
- о сроке действия разрешения на право организации розничного рынка; 
- о месторасположении розничного рынка;
- о типе розничного рынка.
1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

1.6.1. При осуществлении муниципального контроля должностные лица имеют право:
-  беспрепятственно  по  предъявлении  служебного  удостоверения  и  копии  распоряжения

администрации  Золотовского  муниципального  образования  о  назначении  проверки  входить  в
здания и другие служебные помещения субъекта проверки;

-  пользоваться  собственными  необходимыми  для  проведения  проверки  техническими
средствами,  в  том  числе  компьютерами,  дискетами  и  иными  электронными  носителями
информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе
сотовой связи)  (далее  -  организационно-технические  средства),  вносить  в  помещения  субъекта
проверки (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие
органу муниципального контроля;

- запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые
для  достижения  целей  проверки  документы  (информацию)  за  проверяемый  период,  а  также
требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по
вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места
нахождения  и  (или)  ведения  деятельности  субъекта  проверки  для  приобщения  к  материалам
проверки;

- запрашивать  и  получать  на  основании  мотивированных  письменных  запросов  от
субъектов проверки информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;

- выдавать  субъектам  проверки  предписания  об  устранении  выявленных  нарушений
требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- обращаться  в  правоохранительные,  контрольные  и  надзорные  органы  за  оказанием
содействия  в  предотвращении  и  (или)  пресечении  действий,  препятствующих  осуществлению
муниципального  контроля,  а  также  в  установлении  лиц,  виновных  в  нарушении  требований,
установленных муниципальными правовыми актами;

- направлять  в  уполномоченные  органы  материалы,  связанные  с  нарушениями
требований,  установленных  муниципальными  правовыми  актами,  для  решения  вопросов  для
принятия мер в соответствии с компетенцией данных органов;

-  обжаловать действия (бездействие)  лиц, повлекшие за собой нарушение прав,  а также
препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

1.6.2. Должностные лица обязаны:



-  своевременно  и  в  полной  мере  исполнять  предоставленные  в  соответствии  с
законодательством  Российской  Федерации  полномочия  по  предупреждению,  выявлению  и
пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами;

-  оперативно  рассматривать  поступившие  обращения  органов  государственной  власти,
физических,  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей,  содержащие  сведения  о
нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, и принимать меры
в пределах имеющихся полномочий;

-  соблюдать  законодательство  Российской  Федерации,  права  и  законные  интересы
субъектов проверки при осуществлении мероприятий по муниципальному контролю;

-  соблюдать  сроки  уведомления  субъектов  проверки   о  проведении  проверки,  сроки
проведения проверок;

- проводить проверку на основании распоряжения о ее проведении в  соответствии с ее
назначением;

-  проводить  проверку  только  во  время  исполнения  служебных  обязанностей  и  при
предъявлении служебных удостоверений,  копии распоряжения о проведении проверки, а также
копии  документа  о  согласовании  проведения  внеплановой  проверки,  в  случае,  если  такое
согласование является обязательным;

-  не  препятствовать  руководителю,  иному  должностному  лицу  или  уполномоченному
представителю субъекта проверки присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения
по вопросам,  относящимся к предмету проверки,  и предоставлять таким лицам информацию и
документы, относящиеся к предмету проверки;

-  знакомить  с  результатами  проверки  руководителя,  иного  должностного  лица  или
уполномоченного представителя субъекта проверки;

- не требовать от субъектов проверки документы и иные сведения, представление которых
не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

-  перед  началом  проведения  выездной  проверки  по  просьбе  руководителя,  иного
должностного  лица  или  уполномоченного  представителя  субъекта  проверки  ознакомить  их  с
положениями Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании субъектом
проверки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

-  учитывать  при  определении  мер,  принимаемых  по  фактам  выявленных  нарушений,
соответствие  указанных  мер  тяжести  нарушений,  их  потенциальной  опасности  для  жизни,
здоровья людей,  для животных,  растений,  окружающей среды, объектов  культурного наследия
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для
возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного  и  техногенного  характера,  а  также  не
допускать  необоснованное  ограничение  прав  и  законных  интересов  граждан,  в  том  числе
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- осуществлять мониторинг исполнения предписаний по вопросам соблюдения требований,
установленных муниципальными правовыми актами, и устранения нарушений в области торговой
деятельности, выявленных должностными лицами, осуществляющими муниципальный контроль;

-  осуществлять  запись  о  проведенной  проверке  в  журнале  учета  проверок  субъекта
проверки (при его наличии).

-вносить  информацию  о  проведенной  проверке  в  федеральную  государственную
информационную систему "Единый реестр проверок"

1.7.  Права  и  обязанности  лиц,  в  отношении  которых  осуществляется  муниципальный
контроль.

1.7.1. В ходе исполнения муниципальной функции субъекты проверки имеют право:
-  непосредственно  присутствовать  при  проведении  проверки,  давать  объяснения  по

вопросам, относящимся к предмету проверки;
- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая

относится  к  предмету  проверки  и  предоставление  которой  предусмотрено  законодательством
Российской Федерации;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с
результатами  проверки,  согласии  или  несогласии  с  ними,  а  также  с  отдельными  действиями
должностных лиц органа муниципального контроля;

-  обжаловать  действия  (бездействие)  должностных лиц органа  муниципального  контроля,
повлекшие  за  собой  нарушение  прав  субъекта  проверки  при  проведении  проверки,  в



административном  и  (или)  судебном  порядке  в  соответствии  с  законодательством  Российской
Федерации;

-  привлекать  Уполномоченного  при  Президенте  Российской  Федерации  по  защите  прав
предпринимателей  либо  уполномоченного  по  защите  прав  предпринимателей  в  субъекте
Российской Федерации к участию в проверке;

-  на  возмещение  вреда,  причиненного  при  осуществлении  муниципального  контроля
вследствие  действий  (бездействия)  должностных  лиц  органа  муниципального  контроля,
признанных  в  установленном  законодательством  Российской  Федерации  порядке,
неправомерными. 

-  знакомиться  с  документами  и  (или)  информацией,  полученными  органами
государственного  контроля  (надзора),  органами  муниципального  контроля  в  рамках
межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов
местного  самоуправления  либо  подведомственных  государственным  органам  или  органам
местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или)
информация;
     - представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного
информационного  взаимодействия,  в  орган  государственного  контроля  (надзора),  орган
муниципального контроля по собственной инициативе;

1.7.2. При проведении проверок субъект проверки обязан:
- обеспечить присутствие руководителя или уполномоченных представителей, ответственных

за  организацию  и  проведение  мероприятий  по  выполнению  требований,  установленных
муниципальными правовыми актами;

-  не  препятствовать   и  не  уклоняться  от  проведения  проверок  органа  муниципального
контроля;

- исполнять в указанный срок предписания органа муниципального контроля об устранении
выявленных нарушений требований.

1.8. Результат исполнения муниципальной функции.
1.8.1. Результатом исполнения муниципального контроля в области торговой деятельности,

предусмотренной  настоящим  Административным  регламентом,  является  акт  проверки  органа
муниципального  контроля   субъекта  проверки  в  области  торговой  деятельности  (далее  –  акт
проверки),  составляемый  по  форме,  утвержденной  приказом  Министерства  экономического
развития Российской Федерации от 30.04.2009 №141. При этом акт проверки должен содержать
сведения, предусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ « О
защите  прав  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1.8.2.  При  выявлении  в  ходе  проверки   нарушений  субъектом  проверки,  результатом
муниципального контроля  в области торговой деятельности также является:

-  выдача  лицу,  в  отношении  которого  осуществлялась  проверка,  обязательного  для
выполнения  предписания  об  устранении  выявленных  нарушений,  с  указанием  сроков  их
устранения  и  (или)  о  проведении  мероприятий  по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,
здоровью  людей,  вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде,  безопасности  государства,
имуществу физических и юридических лиц, государственному  или муниципальному имуществу,
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а
также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

-  принятие  мер  по  контролю  устранения  выявленных  нарушений,  их  предупреждению,
предотвращению  возможного  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,
растениям,  окружающей  среде,  обеспечению  безопасности  государства,  предупреждению
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также принятие
мер по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности; 

- незамедлительное принятие мер по недопущению вреда или прекращению его причинения
и  доведения  до  сведения  граждан,  а  также  других  юридических  лиц,  индивидуальных
предпринимателей любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда
и  способах  его  предотвращения  в  случае,  если  при  проведении  проверки  установлено,  что
деятельность  лиц  представляет  непосредственную  угрозу  причинения  вреда  жизни,  здоровью
граждан,  вреда  животным,  растениям,  окружающей  среде,  безопасности  государства,
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;    



-   направление  информации  о  выявленных  нарушениях  в  уполномоченные  органы
государственной  власти  для  рассмотрения  и  принятия  мер  в  целях  устранения  нарушений  в
пределах компетенции указанных органов.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1._Порядок информирования об исполнении  муниципальной функции:
2.1.1._Местонахождение  администрации  Золотовского  муниципального  образования

Красноармейского  муниципального  района  Саратовской  области:  412825,  Саратовская  область,
Красноармейский район, с. Золотое пер. Больничный д. № 6  тел.: (884550) 2-00-98.

График работы администрации: администрации Золотовского муниципального образования
Красноармейского муниципального района Саратовской области:

 понедельник – пятница: 08.00 – 17.00;
 перерыв: 12.00 – 14.00;
 выходные дни: суббота и воскресенье.
Способы получения  информации  о  месте  нахождения  и  графиках  работы администрации

Золотовского   муниципального  образования  Красноармейского  муниципального  района
Саратовской области:
Информирование о месте нахождения и графиках работы администрации  Золотовского 
муниципального образования осуществляется администрацией при личном обращении заявителя, 
посредством размещения информации на официальном Интернет-сайте органов местного 
самоуправления администрации Золотовского муниципального образования 
www.krasnoarmeysk.sarmo.ru\ zolotovskoe-mo, на информационных стендах в помещении 
администрации, посредством размещения информации в средствах массовой информации.

2.1.2._Справочные телефоны по исполнению муниципальной функции:
Информирование  по  вопросам  исполнения  муниципальной  функции  осуществляются

ответственными муниципальными служащими администрации муниципального  образования  по
телефону (884550) 2-00-98.

2.1.3._Адрес  официального  Интернет-сайта  администрации  Золотовского  муниципального
образования в сети Интернет и адрес электронной почты:
адрес официального Интернет-сайта администрации Золотовского муниципального образования 
www.krasnoarmeysk.sarmo.ru/mo/zolotovskoe-mo
адрес электронной почты администрации Золотовского муниципального образования  – 
zolotowskoe.mo@mail. ru

2.1.4. Порядок получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции:
на официальном Интернет-сайте администрации Золотовского муниципального образования 
www.krasnoarmeysk.sarmo.ru/mo/zolotovskoe-mo

по телефону администрации Золотовского муниципального образования: (884550) 2-00-98.
 на информационном стенде в помещении администрации Золотовского муниципального

образования.
2.1.5._Порядок, форма и место размещения информации, которая является необходимой и

обязательной для исполнения муниципальной функции.
Порядок  исполнения  муниципальной  функции  доводится  до  заинтересованных  лиц

следующими способами:
 при  личном  обращении  заинтересованного  лица  в  администрацию   Золотовского

муниципального образования;
 путем  размещения  на  информационных  стендах  в  помещении  администрации

Золотовского  муниципального образования;
посредством  размещения  на  официальном  Интернет-сайте  администрации  Золотовского
муниципального образования www.krasnoarmeysk.sarmo.ru/mo/zolotovskoe-mo

 посредством размещения в средствах массовой информации.
      2.1.6.  Ответ  на  обращение  направляется  в  форме  электронного  документа  по  адресу
электронной  почты,  указанному  в  обращении,  поступившем  в  государственный  орган,  орган
местного  самоуправления  или  должностному  лицу  в  форме  электронного  документа,  и  в
письменной  форме  по  почтовому  адресу,  указанному  в  обращении,  поступившем  в
государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной
форме. Кроме того, на поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или

mailto:zolotowskoe.mo@mail


должностному  лицу  обращение,  содержащее  предложение,  заявление  или  жалобу,  которые
затрагивают  интересы  неопределенного  круга  лиц,  в  частности  на  обращение,  в  котором
обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том
числе  с  разъяснением  порядка  обжалования  судебного  решения,  может  быть  размещен  с
соблюдением требований части 2 статьи 6 настоящего Федерального закона на официальном сайте
данных  государственного  органа  или  органа  местного  самоуправления  в  информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет".

2.1.7.  При  предоставлении  муниципальной  услуги  специалист  администрации  не  вправе
требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или
осуществление  которых  не  предусмотрено  нормативными правовыми актами,  регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления  документов  и  информации,  которые  в  соответствии  с  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Саратовской
области  и  муниципальными  правовыми  актами  находятся  в  распоряжении  органов  местного
самоуправления,  предоставляющих  муниципальную  услугу,  иных  органов  местного
самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных
или  муниципальных  услуг,  за  исключением  документов,  указанных  в  части  6  статьи  7
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг»;

осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,  необходимых  для  получения
результатов  предоставления  муниципальной  услуги  и  связанных  с  обращением  в  иные
государственные  органы,  органы  местного  самоуправления,  организации,  за  исключением
получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от
27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации  предоставления  государственных  и  муниципальных
услуг».

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  государственной  или
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)  изменение  требований  нормативных  правовых  актов,  касающихся  предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги,  после  первоначальной  подачи  заявления  о
предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б)  наличие  ошибок  в  заявлении  о  предоставлении  государственной  или  муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
необходимых  для  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  государственной  или
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г)  выявление  документально  подтвержденного  факта  (признаков)  ошибочного  или
противоправного  действия  (бездействия)  должностного  лица  органа,  предоставляющего
государственную  услугу,  или  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
государственного  или  муниципального  служащего,  работника  многофункционального  центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона,
при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления
государственной  или  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении  государственной  или
муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью  руководителя  органа,
предоставляющего  государственную  услугу,  или  органа,  предоставляющего  муниципальную
услугу,  руководителя  многофункционального  центра  при  первоначальном  отказе  в  приеме
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо
руководителя  организации,  предусмотренной  частью  1.1  статьи  16  настоящего  Федерального
закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.2. Сведения о размере платы за исполнение муниципальной функции.



2.2.1.  Проведение  проверок осуществляется  силами и средствами органа муниципального
контроля.  Плата  с  юридических  лиц,  индивидуальных  предпринимателей  за  проведение
мероприятий по контролю не взимается.

2.2.2.  Использование  в  процессе  проведения  проверок  органом муниципального  контроля
материально-технических ресурсов, имущества, финансовых и иных средств субъектов проверки
не допускается, за исключением случаев предоставления отдельного изолированного помещения,
обеспечивающего сохранность документов, и необходимых организационно-технических средств
и  связи (при наличии возможности) при проведении проверки.

2.3. Срок исполнения муниципальной функции.
2.3.1.  Сроки проведения каждой документарной,  выездной проверок (как плановой,  так  и

внеплановой) не должны превышать двадцать рабочих дней.
2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения

плановой выездной проверки  не  может превышать  пятьдесят  часов  для  малого предприятия  и
пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или)
длительных  исследований,  испытаний,  специальных  экспертиз  и  расследований  на  основании
мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих
выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен
руководителем такого органа,  но не более чем на двадцать  рабочих дней в  отношении малых
предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

2.3.4.  Плановые  проверки  юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей
проводятся не чаще одного раза в три года. 

2.4. Муниципальная функция не исполняется в случае: 
2.4.1. Установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных

требований  законодательства,  в  отношении  одного  юридического  лица  или  одного
индивидуального предпринимателя другими органами государственного контроля (надзора).

2.4.2. Поступления в администрацию обращений и заявлений, не позволяющих установить
лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах: 

возникновения  угрозы  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,
окружающей  среде,  безопасности  государства,  а  также  угрозы  чрезвычайных  ситуации
природного и техногенного характера;

причинение  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,  окружающей  среде
безопасности  государства,  а  также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера;

нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).
2.4.3.  Решения  органов  прокуратуры  об  отказе  в  согласовании  проведения  внеплановой

выездной  проверки  юридических  лиц,  индивидуальных  предпринимателей,  относящихся  в
соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  к  субъектам  малого  или  среднего
предпринимательства.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности включает в
себя следующие административные процедуры:

- составление ежегодного плана проведения плановых проверок;
- прием и регистрация обращений и заявлений;
- подготовка решения о проведении проверки;
- проведение документарной проверки;
- проведение выездной проверки;
- оформление результатов проверки.
Блок-схема  осуществления  муниципального  контроля  в  области  торговой  деятельности

приведена в приложение № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Составление ежегодного плана проведения плановых проверок.
3.2.1.  Основанием  для  составления  ежегодного  плана  проведения  плановых  проверок

(далее  -  план  проверок),  является  наступление  плановой  даты  –  01  сентября  года,



предшествующего году проведения плановых проверок.
Плановые  проверки  проводятся  не  чаще  чем  один  раз  в  три  года,  на  основании

разрабатываемых  органами  муниципального  контроля  в  соответствии  с  их  полномочиями
ежегодных планов.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.2.2.  Должностное  лицо  органа  муниципального  контроля  составляет  проект  плана

проверок по типовой форме, в который могут быть включены юридические лица, индивидуальные
предприниматели, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
-  окончания  проведения  последней  плановой  проверки  юридического  лица,

индивидуального предпринимателя;
-  начала  осуществления  юридическим  лицом,  индивидуальным  предпринимателем

предпринимательской  деятельности  в  соответствии  с  представленным  в  уполномоченный
Правительством  Российской  Федерации  в  соответствующей  сфере  федеральный  орган
исполнительной  власти  уведомлением  о  начале  осуществления  отдельных  видов
предпринимательской  деятельности  в  случае  выполнения  работ  или  предоставления  услуг,
требующих представления указанного уведомления.

3.2.3. Проект ежегодного плана проведения проверок и сопроводительное письмо в органы
прокуратуры  направляется  на  согласование  руководителю  органа  муниципального  контроля.
Сопроводительное  письмо,  подписанное  главой  администрации  Золотовского  муниципального
образования  с  проектом  плана  проведения  плановых  проверок  в  срок  до1  сентября  года,
предшествующего  году  проведения  плановых  проверок,  направляется  для  согласования  в
Красноармейскую межрайонную прокуратуру.

3.2.4.  Орган  муниципального  контроля  рассматривает  предложения  Красноармейской
межрайонной   прокуратуры  и  по  итогам  их  рассмотрения  в  срок  до  1  ноября  года,
предшествующего  году  проведения  плановых  проверок,  направляется  в  прокуратуру
утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок. 

3.2.5.  Утвержденный  ежегодный  план  проведения  плановых  проверок  доводится  до
сведения  заинтересованных  лиц  посредством  его  размещения  на  официальном  сайте
администрации  Золотовского муниципального образования в сети Интернет.

3.2.6.  Исполнение  муниципальной  функции  предусмотренной  настоящим
Административным  регламентом  осуществляется  должностным  лицом  администрации
Золотовского муниципального образования.

 Должностным  лицом  органа  муниципального  контроля,  уполномоченным  на
осуществление муниципального контроля в указанной сфере, является:

- специалист администрации  Золотовского муниципального образования.
3.2.7. Результатом осуществления административной процедуры является размещенный на

официальном сайте администрации Золотовского муниципального образования плана проверок.
3.2.8.  Максимальный  срок  осуществления  указанной  административной  процедуры  –

шестьдесят рабочих дней.
3.3. Прием и регистрация обращений и заявлений.
3.3.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и заявлений,

является поступление:
- требования прокурора о проведении проверки;
- обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,

информации от органов государственной власти,  органов местного самоуправления,  из СМИ о
следующих фактах:

а)  возникновение  угрозы  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан,  вреда  животным,
растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры)
народов  Российской  Федерации,  безопасности  государства,  а  также  угрозы  чрезвычайных
ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям,  окружающей
среде, объектам культурного наследия  народов Российской Федерации, безопасности государства,
а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 
3.3.2.  При  получении  заявлений  и  обращений  по  почте  специалист,  ответственный  за

регистрацию обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные
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документы в соответствии с установленными правилами делопроизводства.
3.3.3.  При  личном  обращении  специалист  администрации  устанавливает  предмет

обращения,  проверяет  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя,  предлагает  составить
заявление с указанием фактов.

3.3.4.  При  обращении  посредством  телефонной  связи  должностное  лицо  органа
муниципального  контроля  устанавливает  предмет  обращения,  фамилию  заявителя  и  почтовый
адрес,  по  которому  должен  быть  направлен  ответ,  фиксирует  указанные  сведения  в  журнале
регистрации жалоб и заявлений.

3.3.5.  Должностное  лицо  органа  муниципального  контроля  проверяет  обращения  и
заявления на соответствие следующим требованиям:

-  возможность  установления  лица,  обратившегося  в  уполномоченный  орган  (наличие
фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса,  по которому должен быть
направлен ответ);

-  наличие сведений о фактах,  указанных в  пункте     3.3.1.  настоящего Административного
регламента;

- соответствие предмета обращения полномочиям уполномоченного органа.
3.3.6.  Специалист,  ответственный за регистрацию,  передает  требование  прокурора главе

муниципального  образования.  Обращения  и  заявления  передаются  главе  муниципального
образования  при  соответствии  их  требованиям,  указанным  в  пункте  3.3.1.  настоящего
Административного  регламента.  При  установлении  фактов  несоответствия  обращений  и
заявлений  указанным  требованиям  дальнейшее  исполнение  процедуры  производится  в
соответствии  с  Административным  регламентом  предоставления  муниципальной  услуги
«Рассмотрение  обращений  граждан  в  Администрацию  Золотовского  муниципального
образования».

3.3.7. Глава муниципального образования рассматривает требование прокурора, обращение
и заявление передает должностному лицу органа муниципального контроля с соответствующим
поручением.

3.3.8.  Результатом  исполнения  административной  процедуры  является  поручение  главы
муниципального образования о подготовке решения о проведении проверки.

3.3.9.  Максимальный  срок  исполнения  указанной  административной  процедуры  -  два
рабочих дня.

3.4.  Подготовка  решения  о  проведении  проверки  осуществляется  в  соответствии  с
требованиями  Федерального  закона   от  26  декабря  2008  года  №  294-ФЗ  «О  защите  прав
юридических  лиц  и  индивидуальных  предпринимателей  при  осуществлении  государственного
контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.1.Результатом  осуществления  административной  процедуры  является  распоряжение
главы муниципального образования о проведении проверки.

3.4.2.  Максимальный срок осуществления указанной административной процедуры - два
рабочих дня.

3.5. Проведение документарной проверки.
3.5.1.  Основанием для начала  проведения  документарной проверки,  является  получение

должностным  лицом  органа  муниципального  контроля  распоряжения  главы  муниципального
образования о проведении документарной проверки.

3.5.2. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального
контроля.  В  процессе  проведения  документарной  проверки  должностным  лицом  органа
муниципального  контроля,  в  первую  очередь  рассматриваются  документы  субъекта  проверки,
имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля. 

3.5.3.  В случае  если рассмотренные сведения позволяют оценить  исполнение  субъектом
проверки обязательных требований, специалист уполномоченного органа производит их оценку и
готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после завершения проверки.

3.5.4.  Если  достоверность  сведений,  содержащихся  в  документах,  имеющихся  в
распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют
оценить  исполнение  субъектом  проверки  требований,  установленных  муниципальными
правовыми  актами,  орган  муниципального  контроля  направляет  в  адрес  субъекта  проверки
мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе
проведения  документарной  проверки  документы.  К  запросу  прилагается  заверенная  печатью
копия  распоряжения органа  муниципального  контроля  о  проведении документарной проверки.

consultantplus://offline/ref=400A88F87FF4EA6D6E8AEE581E7880BE7AEEBD8AEA2E0B428B5028387FFD57EDFCD8501BBA31023Dp0qBL


Запрос  направляется  заказным  почтовым  отправлением  с  уведомлением  о  вручении,  также
субъект проверки уведомляется посредством телефонной или электронной связи о направлении
запроса.

3.5.5.  Максимальный  срок  представления  документов  субъектом  проверки  составляет
десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса.

3.5.6. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки  должностное лицо органа
муниципального  контроля  устанавливает  факт  соответствия  и  достаточности  представленных
документов запросу.

3.5.7.  В случае  если рассмотренные сведения позволяют оценить  исполнение  субъектом
проверки  обязательных  требований,  должностное  лицо  органа  муниципального  контроля
производит  их  оценку  и  готовит  акт  проверки  в  двух  экземплярах  непосредственно  после
завершения проверки.

3.5.8.  Если  в  ходе  документарной  проверки  выявлены  ошибки  и  (или)  противоречия  в
представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в
этих  документах,  сведениям,  содержащимся  в  имеющихся  у  органа  муниципального  контроля
документах  и  (или)  полученным  в  ходе  муниципального  контроля,  информация  об  этом
направляется  субъекту  проверки  с  требованием  представить  необходимые  пояснения  в
письменной форме.

3.5.9. Максимальный срок представления пояснения субъектом проверки составляет десять
рабочих дней со дня получения мотивированного требования.

3.5.10. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме должностное
лицо  органа  муниципального  контроля  устанавливает  факт  соответствия  и  достаточности
представленных пояснений для оценки фактов. В случае если рассмотренные сведения позволяют
оценить  исполнение  субъектом  проверки  обязательных  требований,  должностное  лицо  органа
муниципального контроля производит их оценку и готовит акт проверки в двух экземплярах.

3.5.11.  В  случае  если  рассмотренные  сведения  не  позволяют  оценить  соблюдение
субъектом  проверки  обязательных  требований  или  в  случае  не  поступления  в  течение  десяти
рабочих  дней  ответа  на  запрос  или  пояснений  в  письменной  форме  от  субъекта  проверки
должностное лицо органа муниципального контроля готовит акт проверки непосредственно после
завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и
готовит решение о проведении внеплановой выездной проверки.

3.5.12. Результатом осуществления административной процедуры является акт проверки.
3.5.13.  Максимальный  срок  выполнения  указанных  административных  действий  и

осуществления указанной административной процедуры составляет двадцать рабочих дней.
3.6. Проведение выездной проверки.
3.6.1.  Основанием  для  начала  проведения  выездной  проверки,  является  получение

должностным  лицом  органа  муниципального  контроля  распоряжения  о  проведении  плановой
выездной  проверки  от  главы  муниципального  образования,  а  в  случае  внеплановой  выездной
проверки,  решения  прокурора  или  его  заместителя  о  согласовании  проведения  внеплановой
выездной проверки,  кроме случаев,  если в  распоряжении о проведении внеплановой выездной
проверки  устанавливается  необходимость  принятия  неотложных  мер  в  момент  совершения
нарушений.

3.6.2. Выездная проверка проводится по месту фактического осуществления деятельности
субъекта проверки, если при документарной проверке не представляется возможным:

-  удостовериться  в  полноте  и  достоверности  сведений,  содержащихся  в  документах
субъекта проверки;

-  оценить  соответствие  деятельности  субъекта  проверки  обязательным  требованиям  без
проведения мероприятий по контролю, для проведения которых требуется организация выездной
проверки.

3.6.3.  Выездная  проверка  начинается  с  предъявления  служебного  удостоверения
должностного  лица,  осуществляющего  муниципальный  контроль,  ознакомления  субъекта
проверки или его законного представителя под подпись с распоряжением о проведении выездной
проверки,  с  полномочиями  проводящих  выездную  проверку,  а  также  с  целями,  основаниями
проведения  выездной  проверки,  представителями  экспертных  организаций,  привлекаемых  к
выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.6.4.  По  окончанию  выездной  проверки  должностное  лицо  органа  муниципального
контроля готовит акт проверки в двух экземплярах непосредственно после ее завершения.



3.6.5. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки.
3.6.6.  Максимальный  срок  выполнения  указанных  административных  действий  и

исполнения указанной административной процедуры составляет двадцать рабочих дней. 
В  отношении  одного  субъекта  малого  предпринимательства  общий  срок  проведения

плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и
пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

В исключительных  случаях,  связанных  с  необходимостью проведения  сложных и  (или)
длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, срок проведения
выездной плановой проверки  может быть  продлен  руководителем уполномоченного  органа  на
основании  мотивированных  предложений  должностных  лиц  уполномоченного  органа,
проводящих  выездную  плановую  проверку,  но  не  более  чем  на  двадцать  рабочих  дней  в
отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

3.7. Оформление результатов проверки
3.7.1.  Результаты  проверки  оформляются  должностным  лицом  органа  муниципального

контроля,  проводящими  проверку,  в  форме  акта,  утвержденного  приказом  Министерства
экономического развития Российской Федерации № 141 от 30 апреля 2009 года.

3.7.2. В акте проверки указываются:
- дата, время и место составления акта проверки;
- наименование органа муниципального контроля;
- дата и номер распоряжения органа муниципального контроля;
-  фамилия,  имя,  отчество  и  должность  должностного  лица  или  должностных  лиц,

проводивших проверку;
-  наименование  проверяемого  субъекта  проверки,  а  также  фамилия,  имя,  отчество

должностного лица или уполномоченного представителя субъекта  проверки,  присутствовавших
при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
-  сведения  о  результатах  проверки,  в  том  числе  о  выявленных  нарушениях  требований,

установленных муниципальными правовыми актами,  об их характере  и  о  лицах,  допустивших
указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки должностного лица
или  уполномоченного  представителя  субъекта  проверки,  присутствовавших  при  проведении
проверки,  о  наличии  их подписей  или  об отказе  от  совершения  подписи,  а  также  сведения  о
внесении  в  журнал  учета  проверок  записи  о  проведенной  проверке  либо  о  невозможности
внесения такой записи в связи с отсутствием у субъекта проверки указанного журнала;

- подпись должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
3.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах,

один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или
уполномоченному представителю юридического  лица,  индивидуальному предпринимателю,  его
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с
актом  проверки.  В  случае  отсутствия  руководителя,  иного  должностного  лица  или
уполномоченного  представителя  юридического  лица,  индивидуального  предпринимателя,  его
уполномоченного представителя,  а  также в случае  отказа  проверяемого лица дать расписку об
ознакомлении  либо  об  отказе  в  ознакомлении  с  актом  проверки  акт  направляется  заказным
почтовым отправлением  с  уведомлением  о  вручении,  которое  приобщается  к  экземпляру  акта
проверки,  хранящемуся  в  деле  органа  муниципального  контроля.  При  наличии  согласия
проверяемого  лица  на  осуществление  взаимодействия  в  электронной  форме  в  рамках
муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа,
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный
акт,  руководителю,  иному  должностному  лицу  или  уполномоченному  представителю
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю.
При  этом  акт,  направленный  в  форме  электронного  документа,  подписанного  усиленной
квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу
способом,  обеспечивающим  подтверждение  получения  указанного  документа,  считается
полученным проверяемым лицом.

3.7.4. К акту проверки прилагаются связанные с результатом проверки документы или их
копии, в том числе: 
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- протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и
объектов производственной среды, 

- протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, 
-  объяснения  работников  субъекта  проверки,  на  которых  возлагается  ответственность  за

нарушение требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
-  предписания  об  устранении  выявленных  нарушений  и  иные  связанные  с  результатами

проверки документы или их копии.
3.7.5.  Должностное лицо, осуществляющее муниципальный контроль, вносит в журнал учета

проверок запись о проведенной проверке.
При отсутствии журнала учета проверок запись об этом вносится в акт проверки. 
3.7.6.  При  обнаружении  в  ходе  муниципального  контроля  нарушения  требований,

установленных  муниципальными  правовыми  актами,  субъекту  проверки  выдается  типовое
предписание об устранении нарушений с указанием сроков их устранения. 

3.7.7. В случае если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом
прокуратуры или по требованию прокурора должностное лицо органа муниципального контроля
передает  копию  акта  проверки  специалисту,  администрации,  для  направления  в  орган
прокуратуры,  принявший  решение  о  согласовании  проведения  проверки,  или  предъявивший
требование  о  проведении  проверки,  в  течение  пяти  рабочих  дней  со  дня  составления  акта
проверки.

3.7.8.  Результатом  осуществления  административной  процедуры  является  уведомление
субъекта  проверки  о  результатах  проверки,  а  в  указанных  в  настоящем  Административном
регламенте случаях - уведомление органа прокуратуры, ответ заявителю, а также предписание об
устранении выявленных нарушений.

3.7.9. Максимальный срок подготовки акта по результатам проверки - 1 рабочий день со дня
окончания проверки.

Максимальный  срок  осуществления  указанной  административной  процедуры  -  шесть
рабочих дней. 
       3.7.10 В целях обеспечения учета проводимых при осуществлении муниципального контроля
проверок,  а  также  их  результатов,  должностные  лица  органа  муниципального  контроля
осуществляют  внесение  информации  в  федеральную  государственную  информационную
систему "Единый реестр проверок"

4. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной функции.
4.1. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при проведении

проверок, соблюдения процедур проведения проверок (далее - текущий контроль) осуществляется
руководителем органа муниципального контроля.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами
(должностными  лицами)  органа  муниципального  контроля  положений  настоящего
Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы
органа  муниципального  контроля)  и  внеплановыми.  При  осуществлении  мероприятий  по
контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные
проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в
связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты  проверки  оформляются  в  виде  справки,  в  которой  отмечаются  выявленные
недостатки и предложения по их устранению.

4.3  Должностные  лица  органа  муниципального  контроля  несут  дисциплинарную,
административную  и  иную  ответственность  за  несоблюдение  сроков  и  последовательности
совершения административных действий при проведении проверок.

4.4. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской
Федерации,  положений  настоящего  Административного  регламента,  должностных  лиц,  орган
муниципального контроля в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной
форме  юридическому  лицу,  индивидуальному  предпринимателю,  гражданину,  права  и  (или)
законные интересы которых нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав
и (или) законных интересов.

4.5. Плановые проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,
отнесенных в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О
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развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" к субъектам малого
предпринимательства,  сведения  о  которых  включены  в  единый  реестр  субъектов  малого  и
среднего предпринимательства, не проводятся с 1 января 2019 года по 31 декабря 2020 года, за
исключением:

1) плановых проверок, проводимых в рамках видов государственного контроля (надзора), по
которым установлены категории риска, классы (категории) опасности, а также критерии отнесения
деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и (или) используемых ими
производственных  объектов  к  определенной  категории  риска  либо  определенному  классу
(категории) опасности;

2)  плановых  проверок  юридических  лиц,  индивидуальных  предпринимателей,
осуществляющих  виды  деятельности,  перечень  которых  устанавливается  Правительством
Российской Федерации в соответствии с частью 9 статьи 9 настоящего Федерального закона;

3) плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей при наличии у
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля информации о том,
что в отношении указанных лиц ранее было вынесено вступившее в законную силу постановление
о назначении административного наказания за совершение грубого нарушения, определенного в
соответствии  с  Кодексом  Российской  Федерации  об административных  правонарушениях,  или
административного наказания в виде дисквалификации или административного приостановления
деятельности  либо  принято  решение  о  приостановлении  и  (или)  аннулировании  лицензии,
выданной в соответствии с Федеральным законом от 4 мая 2011 года № 99-ФЗ "О лицензировании
отдельных  видов  деятельности",  и  с  даты  окончания  проведения  проверки,  по  результатам
которой вынесено такое постановление либо принято такое решение, прошло менее трех лет. При
этом  в  ежегодном  плане  проведения  плановых  проверок  помимо  сведений,  предусмотренных
частью  4  статьи  9  настоящего  Федерального  закона,  приводится  информация  об  указанном
постановлении или решении, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения
проверки, по результатам которой вынесено такое постановление либо принято такое решение;

4)  плановых  проверок,  проводимых  по  лицензируемым  видам  деятельности  в  отношении
осуществляющих их юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

5) плановых проверок, проводимых в рамках:
а) федерального государственного надзора в области обеспечения радиационной безопасности;
б) федерального государственного контроля за обеспечением защиты государственной тайны;
в) внешнего контроля качества работы аудиторских организаций, определенных Федеральным

законом от 30 декабря 2008 года № 307-ФЗ "Об аудиторской деятельности";
г) федерального государственного надзора в области использования атомной энергии;
д) федерального государственного пробирного надзора.

Проведение плановой проверки с нарушением требований настоящей статьи является грубым
нарушением  требований  законодательства  о  государственном  контроле  (надзоре)  и
муниципальном  контроле  и  влечет  недействительность  результатов  проверки  в  соответствии  с
частью 1 статьи 20 настоящего Федерального закона.

5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)
Администрации и её должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее
должностных  лиц,  муниципальных  служащих  при  предоставлении  муниципальных  услуг
осуществляются в соответствии с Федеральным законом N 210-ФЗ с учетом особенностей подачи
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных
лиц,  муниципальных  служащих,  утвержденных  постановлением администрации  Золотовского
муниципального образования Красноармейского муниципального района от 18.08.2014 года N 33  

5.2.  Жалоба  подается  в  Администрацию  в  письменной  форме,  в  том  числе  при  личном
приеме заявителя, или в электронном виде.

5.3. Жалоба должна содержать:
а)  наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  должностного  лица

Администрации,  либо  муниципального  служащего,  решения  и  действия  (бездействие)  которых
обжалуются;

б)  фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии),  сведения  о  месте  жительства  заявителя  -
физического лица либо наименование,  сведения о месте нахождения заявителя -  юридического
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лица,  а  также  номер  (номера)  контактного  телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты  (при
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в)  сведения  об  обжалуемых  решениях  и  действиях  (бездействии)  Администрации,  ее
должностного лица либо муниципального служащего;

г)  доводы,  на  основании  которых  заявитель  не  согласен  с  решением  и  действием
(бездействием)  Администрации,  ее  должностного  лица  либо  муниципального  служащего.
Заявителем  могут  быть  представлены  документы  (при  наличии),  подтверждающие  доводы
заявителя, либо их копии.

5.4. В случае,  если жалоба подается через представителя заявителя,  также представляется
документ,  подтверждающий  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени  заявителя.  В
качестве  документа,  подтверждающего  полномочия  на  осуществление  действий  от  имени
заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
(для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность,
заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического
лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать
от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется специалистом Администрации. 
Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления государственных услуг.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
В  случае  подачи  жалобы  при  личном  приеме  заявитель  представляет  документ,

удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
а)  официального  сайта  Администрации  в  информационно-телекоммуникационной  сети

Интернет;
б) электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты Администрации в

информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
в) Единого портала государственных и муниципальных услуг.
5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 4 настоящих

Особенностей,  могут  быть  представлены  в  форме  электронных  документов,  подписанных
электронной  подписью,  вид  которой  предусмотрен  законодательством  Российской  Федерации,
при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. Жалоба рассматривается Администрацией в порядке, предусмотренном Особенностями.
5.9. В случае если в компетенцию Администрации не входит принятие решения по жалобе,

поданной заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет
жалобу  в  уполномоченный  на  ее  рассмотрение  орган  и  в  письменной  форме  информирует
заявителя о перенаправлении жалобы.

5.10.  Жалоба  может  быть  подана  заявителем  через  многофункциональный  центр
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр).

Жалоба  на  нарушение  порядка  предоставления  муниципальной  услуги
многофункциональным  центром  рассматривается  в  соответствии  с  Особенностями
Администрацией, заключившей соглашение о взаимодействии.

При  этом  срок  рассмотрения  жалобы  исчисляется  со  дня  регистрации  жалобы  в
Администрации.

5.11. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока  регистрации  запроса  о  предоставлении  государственной  или

муниципальной услуги, запроса.
2)  нарушение  срока  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги.  В

указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в  случае,  если  на  многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих  государственных  или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке.



3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо  осуществления  действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,
муниципальными правовыми актами  для  предоставления  государственной  или  муниципальной
услуги;

4)  отказ  в  приеме  документов,  предоставление  которых  предусмотрено  нормативными
правовыми  актами  Российской  Федерации,  нормативными  правовыми  актами  субъектов
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной
или муниципальной услуги, у заявителя;

5)  отказ  в  предоставлении  государственной  или  муниципальной  услуги,  если  основания
отказа  не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,  законами  и  иными  нормативными
правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными  правовыми  актами.  В
указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно
в  случае,  если  на  многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)  которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих  государственных  или
муниципальных услуг в полном объеме в порядке.

6)  за  требование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  или  муниципальной
услуги  платы,  не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными
правовыми актами;

7)  отказ  органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  органа,  предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,
или органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального  центра,  работника  многофункционального  центра  возможно  в  случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных
услуг в полном объеме в порядке.

8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам  предоставления
государственной или муниципальной услуги;

9)  приостановление  предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  если
основания  приостановления  не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными  нормативными  правовыми  актами  субъектов  Российской  Федерации,  муниципальными
правовыми  актами.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем
решений  и  действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения
и  действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке.

10)  требование  у  заявителя  при  предоставлении  государственной  или  муниципальной
услуги  документов  или  информации,  отсутствие  и  (или)  недостоверность  которых  не
указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  государственной  или  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
государственной  или  муниципальной  услуги,  за  исключением  случаев,  предусмотренных
пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего Федерального закона. В указанном случае досудебное
(внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий  (бездействия)
многофункционального центра,  работника многофункционального центра возможно в случае,
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,
возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих  государственных  или
муниципальных  услуг  в  полном  объеме  в  порядке,  определенном  частью  1 3 статьи  16
настоящего Федерального закона.";



5.12.  Главой  Золотовского  муниципального  образования  определяется  должностное  лицо,
рассматривающее жалобу, путем проставления визы в левом верхнем углу жалобы.

5.13.  В случае  установления  в  ходе или по результатам рассмотрения  жалобы признаков
состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской
Федерации  об  административных  правонарушениях,  или  признаков  состава  преступления
ответственное должностное лицо организует направление соответствующих материалов в органы
прокуратуры.

5.14. Администрация обеспечивает:
а) оснащение мест приема жалоб;
б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)

Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения
информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальном сайте,
на Едином и региональном порталах государственных и муниципальных услуг (функций);

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия)
Администрации, ее должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону,
электронной почте, при личном приеме;

г)  заключение  соглашений  о  взаимодействии  в  части  осуществления
многофункциональными центрами приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения
жалоб;

д)  формирование  отчетности  о  полученных  и  рассмотренных  жалобах  (в  том  числе  о
количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.15. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации в журнале учета жалоб
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15
рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица в приеме документов у
заявителя  либо  в  исправлении  допущенных  опечаток  и  ошибок  или  в  случае  обжалования
заявителем  нарушения  установленного  срока  таких  исправлений  жалоба  рассматривается  в
течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.16.  По  результатам  рассмотрения  жалобы  в  соответствии  с  частью  7  статьи  11.2
Федерального закона N 210-ФЗ Администрация принимает решение об удовлетворении жалобы
либо об отказе в ее удовлетворении. 

При  удовлетворении  жалобы  Администрация  принимает  исчерпывающие  меры  по
устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной
услуги,  не  позднее  5  рабочих  дней  со  дня  принятия  решения,  если  иное  не  установлено
законодательством Российской Федерации.

5.17.  Ответ  о  результате  рассмотрения  жалобы  направляется  заявителю  не  позднее  дня,
следующего  за  днем  принятия  решения,  в  письменной  форме  и  по  желанию  заявителя  в
электронной форме.
а) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в
части  8  настоящей  статьи,  дается  информация  о  действиях,  осуществляемых  органом,
предоставляющим  государственную  услугу,  органом,  предоставляющим  муниципальную
услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1 1 статьи
16  настоящего  Федерального  закона,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных
нарушений  при  оказании  государственной  или  муниципальной  услуги,  а  также  приносятся
извинения  за  доставленные неудобства  и  указывается  информация  о  дальнейших  действиях,
которые  необходимо  совершить  заявителю  в  целях  получения  государственной  или
муниципальной услуги.
б) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в
части  8  настоящей  статьи,  даются  аргументированные  разъяснения  о  причинах  принятого
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.";

5.18. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)  должность,  фамилия,  имя,  отчество  (при  наличии)  должностного  лица,  принявшего

решение по жалобе;
б)  номер,  дата  принятия  решения,  включая  сведения  о  должностном  лице,  решение  или

действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;



д) принятое по жалобе решение;
е)  в  случае,  если  жалоба  признана  обоснованной,  -  сроки  устранения  выявленных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.19.  Ответ  по  результатам  рассмотрения  жалобы  подписывается  главой   Золотовского

муниципального образования.
5.20. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том

же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном

законодательством Российской Федерации;
в)  наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с  требованиями

Особенностей в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
Кроме того, не подлежит удовлетворению жалоба, в ходе рассмотрения которой нарушения

законодательства  в  действиях  (бездействии)  Администрации,  ее  должностного  лица,
муниципального  служащего,  а  также  несоответствия  законодательству  принимаемых  ими
решений при предоставлении муниципальной услуги не установлены.

6. Дополнительные гарантии прав граждан на обращение
6.1 Дополнительные гарантии права гражданина при приеме и регистрации обращения
6.1.1. Гражданин вправе получить в государственном органе, органе местного самоуправления,
организации, в том числе по телефону, информацию о регистрации его обращения, сроках его
рассмотрения,  о  том,  какому  должностному  лицу  поручено  рассмотрение  обращения,  его
контактном  телефоне,  а  также  иную  информацию  о  ходе  рассмотрения  обращения,
распространение которой не запрещено федеральным законодательством.
6.1.2. При приеме письменного обращения непосредственно от гражданина по его просьбе на
втором  экземпляре  принятого  обращения  делается  отметка  с  указанием  даты  его  принятия,
фамилии и  инициалов  лица,  принявшего  обращение,  контактного  телефона  государственного
органа, органа местного самоуправления, организации, принявших обращение.
6.2.  Дополнительная  гарантия  права  гражданина  на  получение  документов,  приложенных  к
обращению
В  случае  если  гражданин  в  подтверждение  своих  доводов  приложил  к  обращению  или
представил  при  рассмотрении  обращения  документы,  материалы,  либо их  копии,  по  просьбе
гражданина они должны быть возвращены ему одновременно с направлением ответа. При этом
государственный  орган,  орган  местного  самоуправления,  организация  для  рассмотрения
обращения гражданина вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов.
6.3 Дополнительные гарантии права гражданина на получение ответа на обращение
6.3.1.  В  соответствии  с  федеральным  законодательством  ответ  на  обращение  гражданина
направляется  в  форме  электронного  документа  по  адресу  электронной  почты,  указанному  в
обращении, поступившем в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому
адресу, указанному в обращении, поступившем в письменной форме. По просьбе гражданина,
изложенной  в  обращении,  ответ  дополнительно  направляется  в  установленные  федеральным
законодательством  сроки  по  почтовому адресу  или  адресу  электронной  почты,  указанному  в
обращении.
6.3.2.  Ответ  должен  содержать  информацию  по  существу  поставленных  в  обращении
гражданина  вопросов,  за  исключением  случаев,  установленных  федеральным
законодательством, дату документа, регистрационный номер, наименование должности лица, его
подписавшего, его фамилию, инициалы, подпись и номер контактного телефона.
6.4 Дополнительные гарантии права граждан при рассмотрении коллективного обращения
6.4.1. По просьбе граждан, направивших коллективное обращение, ответ на него направляется
лицу,  указанному  в  обращении  в  качестве  получателя  ответа,  уведомления  о  переадресации
обращения или представителя коллектива граждан, подписавших обращение.
6.4.2.  В  случае  если  просьба  о  направлении  ответа  выражена  несколькими,  либо  всеми
гражданами,  подписавшими коллективное  обращение,  копия ответа  направляется  каждому из
них по указанным ими адресам.
6.5 Дополнительные гарантии права граждан на личный прием
6.5.1.  Информация  о месте  личного приема  граждан,  а  также  об установленных для личного
приема днях и часах должна быть доступной для граждан и размещаться при входе в здание



(помещение)  или  в  фойе  здания,  в  котором  располагается  государственный  орган,  орган
местного самоуправления,  организация,  а  также на официальном сайте органа,  организации в
информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет"  в  соответствии  с  федеральным
законодательством.
6.5.2.  При  совпадении  дня  личного  приема  граждан  с  нерабочим  праздничным  днем  или  с
выходным днем,  перенесенным при совпадении  выходного  и  нерабочего  праздничного  дней,
личный прием граждан проводится в ближайший рабочий день, не являющийся днем личного
приема граждан.
6.5.3. Право на личный прием в первоочередном порядке имеют:
1) ветераны и инвалиды Великой Отечественной войны;
2) ветераны и инвалиды боевых действий;
3)  инвалиды I-III  групп,  семьи,  имеющие детей-инвалидов,  законные представители  граждан,
относящихся к указанным категориям;
4) беременные женщины;
5) граждане, пришедшие на личный прием с детьми в возрасте до трех лет;
6) граждане, достигшие 70-летнего возраста;
7)  иные  категории  граждан  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  и
законодательством области.
В  случае  если  правом  на  первоочередной  личный  прием  одновременно  обладают  несколько
граждан, прием указанных граждан производится в порядке их явки.
6.6. Особенности регистрации отдельных обращений граждан
Обращения граждан, содержащие сведения о возможности наступления аварий, катастроф, иных
чрезвычайных  ситуаций,  угрозы  жизни  и  вреда  здоровью,  подлежат  безотлагательной
регистрации  в  государственном  органе,  органе  местного  самоуправления,  организации  или
должностным лицом. 
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БЛОК-СХЕМА
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ В ОБЛАСТИ

ТОРГОВОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА ТЕРРИТОРИИ  ЗОЛОТОВСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

Составление проекта ежегодного плана
проведения плановых проверок

Согласование плана проверок с органами

прокуратуры

Поручение

Распоряжение об утверждении плана

проведения проверок

Обращения, заявления 

о фактах возникновения угрозы причинения

Подготовка распоряжения о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области

торговой деятельности

Размещение плана проверок на

официальном сайте в сети «Интернет»



                                   

О проведении плановой проверки

Направление копии акта проверки

в органы прокуратуры

О проведении внеплановой проверки

Проверка исполнения Проверка по обращению,

заявлению граждан

Оформление результатов проверки

Проведение плановой

проверки

Проведение внеплановой

проверки

Распоряжение о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой

деятельности

Заявление о согласовании с органами

прокуратуры

Разрешение органов

прокуратуры  о

проведении проверки

Решение органов

прокуратуры об

отказе в проведении

внеплановой

проверки

Уведомление о проведении

проверки

Проведение проверки

Проверка не проводится
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